
关于供应商登记注册注意事项的提醒
各供应商：

对于首次登录太保采购电子化平台的供应商，需先行完成供应商信息登记注

册工作后，才能在平台上参与后续的采购项目活动。

所有供应商在参与采购项目报名时，必须先经过供应商准入审核并纳入合格

供应商库后，方可继续参加项目报名；未通过供应商准入审核的供应商，将无法

报名参与项目。故，请在注册登记时务必将对应企业信息填写完整、准确，避免

因注册信息不完整、不准确而无法通过供应商准入审核，从而错过采购项目的征

集报名！

同时，对于先前已完成自主注册但尚未参与过采购项目的供应商，也请根据

要求及系统提示，尽早完善企业注册信息，避免影响参与后续的采购项目！

友情提示：在参与报名采购征集项目时，请务必在报名截止时间点之前尽可

能的提早报名，切勿在最后的报名截止时刻掐点报名！

供应商在企业注册填写信息时需注意以下几点：

1. 基本信息：中填写的“雇员规模（人数）”，需与贵司在资质文件处提交

的“社保缴纳证明”中的人数一致。如存在第三方缴纳情况，需要提交贵司与第

三方签订的代缴合同/协议，并附上第三方公司为公司员工缴纳社保的证明材料

（需能体现总人数信息）；

2. 经营范围-供应商分类：请务必根据贵司实际业务范围、专业业务领域准

确勾选相应的供应商类别，切勿不实勾选、胡乱勾选；对于信息科技外包供应商

（包括 IT 咨询规划类、开发测试类、运行维护类、安全服务类、业务支持类等），



需填写“信息科技外包供应商调查情况表”，并盖章后在资质文件处上传。（表格

模板可在首页-下载中心下载）

3. 银行信息：收款账户信息（包含：收款账户开户行、收款账户账号、收

款账户证明文件），即为贵司的合同收款账户，请务必确保“开户行名称、账号”

等信息准确，并上传对应的盖章附件。

4. 填写资质文件、业绩信息、财务报表等信息时，请务必根据红字提示内

容，填写完整信息，切勿遗漏空缺。

对于资质文件中的“《公司简介》、《企业社保（人数）缴纳证明》”，请据

实提供。（社保证明材料可直接提供社保中心官网下载的带有电子印章和缴纳总

人数的“社保缴纳通知书”即可。）

对于资质文件中的“相关资质证书”，请根据业务关联性，分开逐行填写，

并据实填写证书的有效起止日期。

对于业绩信息，请挑选贵司在相关业务领域的、具有代表性的、较大体量

合同案例信息，填写对应案例信息，并上传合同案例附件。

对于财务报表，请据实准确填写提供近三年财报信息。财报盖章附件中，

需至少包含有“利润表、资产负债表、现金流量表”等内容。
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